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1. Registro de nuevo usuario

En esta seccidn del portal usted se puede registrar seleccionando un Tipo de Usuario.

Nuevo Usuario

Para el diligenciamiento de los formularios el usuario debe registrarse en el portal. Para ellos se debe solicitar algunos
- datos necesarios

* Seleccione El Tipo De Usuario Que Desea Crear

) Usuario Academico
Le permite hacer consultas y diligenciar los formularios RUES, pero estes no tienen ninguna validez y solo estaran vigentes
durante un periodo de X meses.

2 Usuario para Pago en Linea
Use esta opcidn si usted desea realizar el pago electrénico de la matricula mercantil o registro de esales. Este tipo de usuario le
permitira en el futuro realizar los pagos de la renovacion anual de la matricula electronicamente y no necesitara traer firmados
los formularios.

~ Usuario para Pago en Camara de Comercio
Use esta opcion para el diligenciamiento e impresion de los formularios RUES que deben pagados en cualquier oficina de la

Camara de Comercio de Bucaramanga.

1.1. Usuario Académico
Debe diligenciar los datos solicitados en el siguiente formulario y dar Clic en el botén Registrar.

+ Usuario Académico

Para el diligenciamiento de los formularios el usuario debe registrarse en el portal. Para ellos se debe solicitar algunos
- datos necesarios

* Tipo de Documento * Documento de Idetificacion Los campos marcados con s
SELECCIONE... E| indican que son reqgueridos para

el registro en nuestro sistema.
* Nombre 1 Nombre 2

Su contrasefia sera enviada al

Email que usted nos
* Apellido 1 Apellido 2 proporcione.

* Numero Telefonico

* Email Confirmar Email

Regresar Registrar

1.2. Usuario para Pago en Linea
Debe leer los términos y condiciones para realizar la solicitud de usuario y clave segura.

Bienvenido al sistema de renovacion en linea de la matricula mercantil y del registro de las entidades sin animo de lucro. Le =
solicitamos leer en detalle los términos de uso que a continuacion se definen y oprimir el botén que corresponda con su
decision de estar o no de acuerdo con los mismos.

m

ESTOS TERMINOS Y CONDICIONES TIENEN CARACTER OBLIGATORIO Y VINCULANTE, POR LO QUE CUALQUIER USUARIO
QUE DECIDA UTILIZAR ESTE SERVICIO ACEPTA DESDE AHORA SU COMNTENIDO Y SE OBLIGA A CUMPLIR CON EL
PROCEDIMIENTO DESCRITO A CONTINUACION:

El Usuario debe leer, entender y aceptar todas las condiciones establecidas en estos Términos y Condiciones, antes de
iniciar el tramite. La Camara de Comercio de Bucaramanga se reserva el derecho de modificar en cualquier momento el
contenido del sitio o los términos y condiciones del mismo.

No acepto los términos y condiciones Acepto los términos y condiciones
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Después de aceptar los términos y condiciones debe diligenciar los datos solicitados en el

siguiente formulario y dar clic en el botdn enviar para ser re direccionado al portal de certicamara
donde se le asignara su clave y usuario.

. 4 Usuario para Pago en Linea

Para iniciar el proceso de asignacion de clave segura por favor ingrese los siguientes datos.

E 3 Tipo de Documento * Documento de Idetificacién Los campos marcados con %
SELECCIONE E| indican que son requeridos para
el registro en nuestro sistema.
* Nombre 1 Mombre 2
Su contrasefia sera enviada al
Email que usted nos
* Apellldo 1 Apellldo 2 proporcione_

Al presionar el botén enviar, usted sera redireccionado al portal de generacién de claves
seguras, donde se le haran unas preguntas que permitiran validar su identidad para

obtener un usuario Y clave.

1.3. Usuario para Pago en Cdmara de Comercio
Debe diligenciar los datos solicitados en el siguiente formulario y dar Clic en el botdn Registrar.

+ Usuario para Pago en Camara de Comercio
Para el diligenciamiento de los formularios el usuario debe registrarse en el portal. Para ellos se debe solicitar algunos
datos necesarios

* Tipo de Documento * Documento de Idetificacion Los campos marcados con s
SELECCIONE... E| indican que son requeridos para
el registro en nuestro sistema.
* Nombre 1 Nombre 2
Su contrasefia sera enviada al
Email que usted nos
* Apellido 1 Apellido 2 proporcione.

* Numero Telefonico

* Email Confirmar Email

Si el registro se realizé exitosamente se muestra el siguiente mensaje indicando el usuario y clave
para iniciar sesién en el portal.

iFelicitaciones!, usted se ha registrado correctamente en nuestro sistema.
Su nombre de usuario es carolina kaceres@eqs.com.co y su clave 207733 Con estos datos puede iniciar sesion.
Una copia de esta informacion ha sido enviada a su correo electronico
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Al correo electrénico ingresado se envia una notificacién con el usuario y clave para iniciar sesion
en el portal, como el siguiente.

-

n
A

triy che Alencicdn Empresana

Senor Empresario

Bienvenido al Portal Sintramites http://wwnw . sintramites.com

Usted ha sido creado con el nombre de usuario carolina.caceres@eqs.com.co v la
contrasefia 467769 .

Hasta una préxima oportunidad.

IMPORTANTE: Le recomendamos cambiar permanentemente la contrasefia, para mayor
seguridad de su informacion.

0Pso2/P 00

FYRmar A ca}rip:fr"p—_'r
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2. Inicio de sesion

En esta seccion del portal usted puede iniciar sesidn con el usuario y clave proporcionada por el
sistema.

Empresario Registrado

Los campos
marcados con ¥
indican que son
requeridos para
iniciar sesion.

* Usuario

carolina.caceres@eqs.com.co

* Contrasefia

Si olvido su
contrasefia puede
JRQWS D solicit‘_ar una ane\.ia
en el link ";Olvidd
Su Contrasefia?".

* Codigo de verificacion

¢Olvid6 Su Contrasefia?
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3. Tareas

En esta seccidn se encuentra todo lo referente a la creacidon de empresas y establecimientos, asi
como el diligenciamiento de formularios y su impresion.

3.1. Agregar empresa
Existen tres tipos de empresas que se pueden crear, Persona Natural, Sociedad Comercial y
Entidad Sin Animo De Lucro. Segun la que se haya seleccionado solicitara unos u otros datos.

3.1.1. Persona natural
Esta opcidn solicita el nombre, para esto se debe usar el asistente presionando la lupa que aparece
a la derecha (Ver anexo 1), también se debe ingresar el nimero de PreRut o NIT si ya tiene.

* ;Qué Tipo De Empresa Desea Crear?
@ Persona Natural @ Sociedad Comercial © Entidad Sin Animo De Lucro

Para diligenciar el nombre debe hacer uso del asistente de homonimia. Para ello haga clic en el icono que esta
a la derecha del campo

* Primer Apeliido Segundo Apellido * Nombres

CACERES SUAREZ CAROLINA (Q]

Ya Diligencié el PRE-RUT § Ya Tengo NIT

* Diligencie El Numero De Formulario PRE-RUT S ——

0017458268456 Hl I“WWIIWMI lﬂ‘ml
Mumero De Teléfono L8187 2104 14

6582285 :Qué Es Esto?
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3.1.2. Sociedad comercial

En esta opcion se debe seleccionar el tipo juridico y su respectivo sufijo, después ingresar la razén
social, para esto se debe usar el asistente presionando la lupa que aparece a la derecha (Ver anexo
2), también se debe ingresar el nimero de PreRut.

Agregar Empresa

*¥ ;Qué Tipo De Empresa Desea Crear?

©) Persona Matural @ Sociedad Comercial © Entidad Sin Animo De Lucro
* Tipo uridico Sufijo
ASOCIATIVAS | EaT -

Para diligenciar la razdn social de la empresa debe hacer uso del asistente de homonimia. Para ello haga clic
en el icono que esta a la derecha del camipo.

* Razon Social

ASOCIATIVAS DE TRABAJO DE PRUEBAS Q)

Ya Diligencié el PRE-RUT

* Diligencie E| Niimero De Formulario PRE-RUT

4. Nisaro de formuladia 14969602748

0017458268456 “ll‘ M““MMIMUII

6582285 :Que Es Esto?

Numero De Teléfono
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3.1.3. Entidad sin dnimo de lucro

En esta opcion se debe seleccionar el tipo juridico y su respectivo sufijo, después ingresar la razén
social, para esto se debe usar el asistente presionando la lupa que aparece a la derecha (Ver anexo
2), también se debe ingresar el nimero de PreRut.

Agregar Empresa

* ; Qué Tipo De Empresa Desea Crear?

@) Persona MNatural @ Sociedad Comercial @ Entidad Sin Animo De Lucro

E S Tipo Juridico

COOPERATIVAS [~

Para diligenciar la razén social de la empresa debe hacer uso del asistente de homonimia. Para ello haga clic
en el icono que esta a la derecha del campo.

# Razdn Social

COOPERATIVA DE AHORRO PROGRAMADO DEL ORIENTE e

Ya Diligencié el PRE-RUT

* Diligencie El Mamera De Formulario PRE-RUT

& Miemars e formulans 14969802748

o ||lll mmnIIMIMI!MHII
Nuiumero De Teléfono b tna b L4

3204582152 #Qué Es Esto?

Al presionar el botdn continuar se muestra un mensaje notificando al usuario que se guardara la
informacidén asociada o que no se encontrd informacion.

Empresa: COOPERATIVA DE AHORRO PROGRAMADO DEL ORIENTE
Tipo: COOPERATIVAS

Mo se encontro informacién asociada al ndmero de PreRut 0014563265675 ingresado.
sDesea continuar con la creacion de la empresa?
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Al presionar el botdn continuar se crea la empresa, esta se puede visualizar en la seccidn de mis
tramites (ver seccion 3.3).

3.2. Agregar establecimiento
Se pueden crear Establecimiento, Sucursal o Agencia, también se debe seleccionar si el propietario

estd inscrito en la Cdmara de Comercio de Bucaramanga.
* ;Qué Desea Hacer?
@ Agregar Un Establecimiento

@ Agregar Una Sucursal

© Agregar Una Agencia

* ¢El Propietario del Establecimiento 5e Encuentra Inscrite en la Camara de ®5l ©NO
Comercio de Bucaramanga? i -

3.2.1. Con propietario inscrito en Camara de Comercio de Bucaramanga
Se debe buscar el inscrito, para ellos puede usar diferentes opciones de busqueda.

* ;Qué Desea Hacer?

@ Agregar Un Establecimiento
@ Agregar Una Sucursal

© Agregar Una Agencia

* ;El Propietario del Establecimiento Se Encuentra Inscrito en la Camara de @Sl ©NO
Comercio de Bucaramanga?

*¥ Seleccione La Opcidn De Busgueda

Razan Social De La Sociedad E|

% Escriba la informacién a buscar teniendo en cuenta la opcién seleccionada

Para crear un establecimiento haga clic en el ndmero de matricula

MATRICULA | NOMBRE COMERCIANTE / FECHA ;
COMERCIANTE ESTABLECIMIENTO ESTADO RENOVACION
CAMARA DE
188394 E-QUALITY SOLUTIONS 5.AS |ACTIVO | 27/02/2013 |COMERCIO DE
BUCARAMANGA
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Para crear el establecimiento se debe dar clic sobre el nUmero de matricula del inscrito y aceptar

la confirmacidn del sistema, una vez creado, el establecimiento se puede visualizar en la seccién
de mis tramites (ver seccion 3.3).

3.2.2. Con propietario inscrito en otra Cdmara de Comercio
En esta opcidn se debe ingresar el nombre del establecimiento, para esto se debe usar el asistente
presionando la lupa que aparece a la derecha (Ver anexo 2)

* ;Qué Desea Hacer?

© Agregar Un Establecimiento

@ A
@ A

o

regar Una Sucursal

= A
- .lL

g

regar Una Agencia

% ;El Propietario del Establecimiento Se Encuentra Inscrito en la Camara de 551 ®NO
Comercio de Bucaramanga?

* MNombre Del Establecimiento

E-QUALITY SOLUTIONS CABECERA Q

Crear Establecimiento

Para crear el establecimiento se debe dar clic en el botdn crear establecimiento y aceptar la
confirmacién del sistema, una vez creado, el establecimiento se puede visualizar en la seccidn de
mis tramites (ver seccion 3.3).
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3.3. Mis tramites
En esta seccidn se encuentran las empresas y establecimientos creados, para ir a las etapas del

proceso se debe presionar la flecha que aparece en la parte inferior derecha de cada elemento.

Mis Tramites en Proceso
I

(= = ]

EMPRESA: ASOCIATIVA DE TRABAJO PRUEBAS EMPRESA: CACERES SUAREZ CAROLIMNA

" >)

El
(v]

EMPRESA: COOPERATIVA DE AHORRO PROGRAMADO ESTABLECIMIENTO: E-QUALITY SOLUTIONS S.AS

DEL ORIENTE
i € m @

ESTABLECIMIENTO: ESTABLECIMIENTO PYS ESTABLECIMIENTO: E-QUALITY SOLUTIONS CABECERA

" >) " >)

Al presionar la flecha se muestran las etapas del proceso.

ASOCIATIVA DE TRABAJO PRUEBAS

Tipo Juridico: ASQCIATIVAS

Clase:

Etapas del proceso

Para continuar con la creacion de la empresa debe cumplir con las siguientes etapas:

1- Diligenciamiento de Formularios
2- Impresion
3- Pago

De clic sobre los iconos gue representan cada una de estas etapas para continuar con el proceso.

z‘ é HHJ@

Diligenciamiento Impresiéon Pago en linea
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En esta seccidn se ingresa toda la informacion del inscrito y de los establecimientos segun el tipo

juridico.

3.3.1.1. Diligenciamiento del formulario de inscrito
Este formulario consta de 10 secciones las cuales solicitan diferente informacién dependiendo del

tipo juridico del inscrito, a continuacién se muestra cada seccion.

1. Datos generales

Contiene la informacidn correspondiente a la ubicacién comercial y de notificacién de la empresa.
Para diligenciar la direccién se debe usar el asistente de direcciones presionando la lupa que
aparece al lado derecho (ver anexo 3).

a. Datos generales para persona natural

Datos Generales

* Datos Obligatorios
* Numero De Documento
% Tipo De Documento
Pais
3} Ubicacion De La Empresa
% Direccidn Principal
¥ Municipio
Barrio
Apartado Aéreo
Fax
* Teléfono 1
Teléfono 2

Teléfono 3

Autorizo a la Camara de Comercio a remitir mensajes al nimero de celular y al correo

electranico

E-Mail

1094265820

CEDULA DE CIUDADAMNA

COLOMEBIA

OFICINA

CARRERA 33 #45- 54

BUCARAMANGA

CABECERADEL LLAND

6582285

DS @ No
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b. Datos generales para sociedades comerciales y entidades sin dnimo de lucro

Datos Generales

* Datos Obligatorios

SIGLA e

* Ubicacién De La Empresa OFICINA E|
¥ Direccion Principal DIAGONAL 15 #56- 18 e
¥ Municipio BUCARAMANGA E|
Barrio LA CONCORDIA -]

Apartado Aéreo
Fax

* Teléfono 1 6582285
Teléfono 2

Teléfono 3

Autorizo a la Camara de Comercio a remitir mensajes al ndmero de celular y al correo
electronico

OS5 @No

E-Mail

2. Organizacion
Contiene la informacion correspondiente al funcionamiento de la empresa, su composicion de
capital social y los datos del representante legal o inscrito.

a. organizacion para persona natural

Organizacion

* Datos Obligatorios
* Estado Actual De La Empresa SELECCIONE... E|

La Empresa Es Creada Por Jovenes Menores De 28 Afios Tecndlogos, Técnicos O
Profesionales:

©5sl ®@NO

et P s
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b. organizacién para sociedades comerciales y entidades sin animo de lucro

Organizacion

* Datos Obligatorios

¥ Fecha De Constitucion 12/05/2013 [ Fecha de Vigencia 13/05/2013 [5 @

¥ Estado Actual De La Empresa ACTIVA E|

La Empresa Es Creada Por Jovenes Menores De 28 Afios Tecndlogos, Técnicas O ®SI ®NO

Profesionales: ) -
COMPOSICION CAPITAL

MNacional (%) 100 Plblico (%) 0 Privado (%) 100

Extranjero (%) 0 Plblico (%9) 0 Privado (%) 0
REPRESENTANTE LEGAL O INSCRITO

* Nombre ivan marin

* MNimero De Documento 9218928929

* Tipo De Documento CEDULA DE CIUDADANIA El

o W s

3. Actividad econdmica

Contiene la informacion relacionada con la actividad comercial que va a desempefiar la empresa.
Para ingresar una actividad econdmica se debe usar el asistente presionando la lupa que se
encuentra a la derecha (ver anexo 4).

Actividad Econémica

* Datos Obligatorios

COMERCIO DE VEHICULOS AUTOMOTORES NUEVOS.

% 1 4511 ea

COMERCIO DE VEHICULOS AUTOMOTORES USADQS

2 4512 QO

i W sigere
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4. Datos comerciales

Contiene la informacion correspondiente de las entidades de crédito con las cuales ha celebrado
operaciones, la referencia de dos comerciantes inscritos e informacidn sobre los trabajadores
asociados a la empresa.

Datos Comerciales

* Datos Obligatorios
ENTIDADES DE CREDITO CON LAS CUALES HA CELEBRADO OPERACIONES

Mombre De La Entidad

Oficina

Mombre De La Entidad

Oficina
REFERENCIAS DE DOS COMERCIANTES INSCRITOS
* Nombre elsa serrano
* Direccion calle 39 # 6he - 2
* Teléfono 6584723
Nombre
Direccion
Teléfono
OTROS DATOS

(] ]

Seleccione 5i Es:
Importador  Exportador

* Personal Ocupado A Nivel Macional 25

Porcentaje (%) De Trabajadores Temporales 0

et P s

5. Datos financieros
Contiene la informacion correspondiente a los activos, pasivo y patrimonio, pérdidas y ganancias
de la empresa.
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Pasivo y Patrimonio | Pérdidas y Ganancias

* Corriente: 2.000.000
Activo Fijo 1.500.000
Fijo Neto 500.000
Otros 2.000.000
Valorizadiones 2.000.000
Inventario 4.000.000
Activo Total 8.000.000

Activos il Pasivo y Patrimonio il Pérdidas y Ganancias

Pasivo Corriente 2.000.000
Largo Plazo 2.000.000
Pasivo Total 4.000.000
* Patrimonio Total 4.000.000
Pasivo + Patrimonio &.000.000

Activos il Pasivo y Patrimonio || Pérdidas y Ganancias

Ingresos Operacionales 4.500.000
Ingresos No Operacionales 3.500.000
Gastos Operacionales 2.000.000
Gastos No Operacionales 1.000.000
Costos De Ventas 8.000.000
Depreciaciones Y Amortizaciones 6.000.000
Utilidad/Pérdida Operacional 2.400.000
Utilidad/Pérdida Neta 1.600.000
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En esta seccion se solicita informacidn adicional para sociedades comerciales de tipo juridico

asociativas.
| ES EMPRESA ASOCIATIVA DE TRABAJO

I* Aportes 4000000 50009 O Apores 2.000.000  25.00%

aborales activos

* Aportes ¥ Apnortes en

laborales 1.000.000 12.50/% di P 1.000.000 12.50/%
- inero

adicionales

Tortal aportes 5.000.000

Entidad que ejerce control, inspeccidn y vigilancia

alcaldia

e W v

6. DIAN

Contiene la informacién correspondiente a la solicitud de la inscripcidn en el Registro Unico
Tributario RUT de la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN, e informacion sobre el
Contador de la empresa

DIAN

* Datos Obligatorios

Solicitud de inscripcion en el Registro Unico Tributario RUT de la Direccion de Impuestos y
Aduanas MNacionales - DIAN

Mumero De Radicacion DIAN 1445145152145

Mumero De Teléfono 6582285

1. Datos Del Contador

1.1. Tipo De Documento SELECCIOME... El
1.2. NMdmero De Documento DV.

1.3. Mdmero De La Tarjeta Profesional

1.4 Apellidos y Mombres
1.5 NIT De La Empresa A La Que Pertenece DV.

1.6. Razén Social De La Empresa A La Que Pertenece

1.7. Fecha De Nombramiento 4

v W e
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7. Bienes raices
C contiene la informacidn correspondiente a los bienes raices asociados a la empresa, aqui solo se
puede leer la informacion.

Bienes Raices

* Daros Obligatorios

* Marricula Inmobiliaria 987654
* Direccion Werner-Heisenberg-Allee 25
% Pais ALEMANIA -

MATRICULA  DIRECCION UBICACION Eliminar
123456 |CARRERA GBE # 37 - FLORIDABLANCA, SANTANDER, -
£ COLOMBIA i

et R g

8. Tipos de establecimientos
Contiene la informacion correspondiente al tipo de establecimiento si el usuario crea uno para su
empresa.

Tipos De Establecimientos

1. Agropecuarios 0 2. Mineros 0
3. Manufactureros 0 4_Servicios Publicos 0
5. Construccion Y Obras Civiles 0 6. Comerciales 1
7. Restaurantes Y Hoteles 0 B. Transporte Y Almacenamiento 0
8. Comunicacian 0 10. Finandieros, Seguros E Inmobiliarios 0

11. 5ervicios Comunales Y Personales

0]
et P sen
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9. Crear establecimientos
Contiene la informacidn correspondiente a los establecimientos creados y asociados al inscrito,
para visualizar la informacidn de cada establecimiento se debe presionar el botdn editar.

Crear Establecimientos

En el paso anterior 8- Tipos de Establecimiento usted registrd 1
establecimientos. En este paso debe crear el mismo namero de
establecimientos. Para crear un establecimiento de clic en el botdn Agregar
Establecimiento.

Nombre Establecimiento Terminado | Editar | Eliminar

ASOCIATIVAS DE PRUEBAS CABECERA 5i 7 g

El

ot s

10. Enviar formulario
Para finalizar el diligenciamiento se debe dar clic en el botén Terminar y Enviar Formulario y
aceptar el mensaje de confirmacion.

El formulario esta completamente diligenciado. Para terminar el paso de diligenciamiento de formularios de dic en &l
botdn Terminar y Enviar Formulario. Tenga en cuenta que después de enviar el formulario la informacian

diligenciada no podra ser modificada.
Terminar y Enviar Formulario

Una vez enviado, se muestra la siguiente pantalla indicando que se ha terminado el
diligenciamiento; y la informacion queda bloqueada para que no sea modificada.

El formulario ha sido enviado exitosamente. Para continuar con el proceso de creacion de su empresa de clic en el
botdn regresar que lo enviard a la seccion de etapas del proceso, para que continde con la etapa de impresion.
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Este formulario consta de 5 secciones las cuales solicitan diferente informacién dependiendo del

3.3.1.2. Diligenciamiento del formulario de establecimiento
tipo de establecimiento, a continuacidn se muestra cada seccién.

1. Datos basicos

Contiene la informacién correspondiente al nombre, ubicaciéon comercial y de notificacion del
establecimiento. Para diligenciar la direccion se debe usar el asistente de direcciones presionando

la lupa que aparece al lado derecho (ver anexo 3).
Paso 1 de 5 Datos Basicos

* Datos Obligatorios

* Nombre Del Establecimiento E-QUALITY SOLUTIONS CABECERA
¥ Direccién AUTOPISTA GIRON KILOMETRO 6
#* Municipio BUCARAMANGA,

3% Barrio BUCARAMAMNGA

*k Teléfono 1 6582285

Teléfono 2
Teléfono 3
Zona Postal
Fax

E-Mail

2. Actividad econdmica

Contiene la informacion correspondiente a la actividad que se ejerce en el establecimiento, el
personal y los activos vinculados. Para ingresar una actividad econdmica se debe usar el asistente

presionando la lupa que se encuentra a la derecha (ver anexo 4).

Paso 2 de 5 Actividad EconOmica

* Datos Obligatorios
COMERCIO DE VEHICULOS AUTOMOTORES NUEVOS.
* 1 4511

COMERCIO DE VEHICULOS AUTOMOTORES USADQOS
2 4512

QO
QO
QO
QO

OTROS DATOS

* Personal Vinculado Al Establecimiento 11

* Activos Vinculados Al Establecimiento 2.000.000

e I e
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Contiene la informacidn correspondiente al tipo de propietario del establecimiento, el local del
mismo y datos generales del propietario y del representante legal (esta seccion solo se muestra
para los establecimientos sin propietario inscrito en la Cdmara de Comercio de Bucaramanga).

Propietarios

* Datos Obligatorios

* Tipo De Propietario

* El Local Donde Funciona El

Establecimiento Es:

PROPIETARIO DEL ESTABLECIMIENTO

PROPIETARIO UNICO

PROPIO

% Nombre Del Propietario (Persona

Matural O Persona Juridica)

% Numero De Documento
* Tipo De Documento

* Matricula

* Camara

Direccion Principal
Departamento

Municipio

Teléfono 1

Teléfono 2

Direccion Para Motificacién
Departamento

Municipio

Representante Legal
Mumero De Documento

Tipo De Documento

sergio aglero
521054820
CEDULA DE CIUDADANIA

0954652

CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA

calle 110a # 32 - 82

CUNDINAMARCA
BOGOTA, D.C.

2918574
3201592541
calle 110a # 32 - 82

CUNDINAMARCA
BOGOTA, D.C.

carlos tevez
4895050545
CEDULA DE EXTRANJERIA

e e

=l
=l
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4. Alcaldia

Contiene la informacidn correspondiente al predio, clase de actividad, espacio ocupado, el
porcentaje de drea ocupado por cada una de las actividades econémicas e informacion para
inspeccidn vigilancia y control del mismo. Para ingresar el nimero de predio, se debe usar el
asistente presionando la lupa que aparece a la derecha (ver anexo 5).

Alcaldia

* Datos Obligatorios

* NimeroDelPredio  010200120018000 | (E)

Direccion Principal: AUTOPISTA GIRON KILOMETRO & * Piso: 5
Direccion Notificacidn: AUTOPISTA GIRON KILOMETRO & * Piso:| 3
¥ (Clase de Actividad COMERCIAL El

* Horario De Atencidn Desde |g Hasta [22

ESPACIO OCUPADO (Metros)

* Largo 4 * Anchog *® Ao 3 Area 20

PORCENTAJE DE AREA DE CADA ACTIVIDAD COMERCIAL

COMERCIO DE VEHICULOS AUTCMOTORES NUEVOS.
* 1 4511 40 %

COMERCIO DE VEHICULOS AUTOMOTORES USADOS

%* 2 4512 60 %
3 %
4 %

INFORMACION PARA INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL

* Uriliza, Genera O Almacena Material (CRETIP): Corrosivos, Reactivos, Explosivos, Téxicos,

nflamables, Patdgenos ©si ®No
* Produce Vertimientos (Liquidos, Gases, Ruido) @S @ No
¥ Utiliza Material Quirirgico/Patdgena ©Si @ No
* Manipula Alimentos/Bebidas ©Si @ No
¥ E| Establecimiento Esta Abierto Al Publico @Si @ No

v R i

Desarrollo por: e-Quality Solutions SAS
http://www.egs.com.co/




CAMARA

DE COMERCIO DE BUCARAMANGA

f'mmnr A&Iﬁ)befff‘.f
5. Enviar formulario

Para finalizar el diligenciamiento se debe dar clic en el botdn Terminar y Enviar Formulario y
aceptar el mensaje de confirmacion.

El formulario esta completamente diligenciado. Para terminar el paso de diligenciamiento de formularios de dic en &l
botdn Terminar y Enviar Formulario. Tenga en cuenta que después de enviar el formulario la informacian
diligenciada no podra ser modificada.

Terminar y Enviar Formulario

Una vez enviado, se muestra la siguiente pantalla indicando que se ha terminado el
diligenciamiento; y la informacidn queda bloqueada para que no sea modificada.

El formulario ha sido enviado exitosamente. Para continuar con el proceso de creacion de su empresa de clic en el
botdn regresar que lo enviard a la seccidn de etapas del proceso, para que continde con la etapa de impresion.

3.3.2. Impresion
Para descargar los formularios que deben ser entregados en la CAmara de Comercio de

Bucaramanga relacionados a la creacién de la empresa y/o establecimientos se debe dar clic en
Descargar.

Formularios ;
ESTABLECIMIENTO E-QUALITY SOLUTIONS CABECERA Descargar
ANEXO ALCALDIA DEL ESTABLECIMIENTO E-QUALITY SOLUTIONS Eormulario BUES

CABECERA
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3.3.3. Pago

Se muestran los datos de la liquidacidon, debe seleccionar si se acoge al beneficio de la Ley 1429 de
2010y dar clic sobre el Botdn Iniciar Liquidacién para iniciar el proceso de pago.

Paso 1: datos y resumen de la liquidacion
R Liquidacion

Datos Para Liquidacion

Total Activos Comerciante: Total Empleados:
Establecimientos Activos
SONYRECARGABLE 50.000.000
Desea acogerse al beneficio de la Ley 1429 Del 2010 © sl @ NO

Iniciar Liquidacion

m Liquidacion

Resumen de Liquidacion

ltem Cantidad Valor

MATRICULA PERSOMNA JURIDICA 1 377.000
MATRICULA ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO 1 99.000
DOCUMENTO DE CONSTITUCION 31.000
FORMULARIOS 4756

Total Ligquidacion: 511_756

Paso 2: comprobante de pago y botdn para dirigirse al portal de Pagos On Line.

D roco

Comprobante de Pago No. 12-00000000044

ltemn Valor

MATRICULA PERSOMNA JURIDICA 377.000
MATRICULA ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO (JURIDIS) 99.000
DOCUMENTO DE CONSTITUCION 31.000
FORMULARIOS 4756

Total a Pagar- 511_756

Al presionar el boton Usted va a ser redireccionado al portal de Pagos On Line

Ir Al Sitic De Pago
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4. Anexos

4.1. Asistente de homonimia persona natural

Se debe ingresar el nombre de la persona y presionar el botdn buscar, si el nombre no existe se
muestra la siguiente imagen.

Buscar Nombre Persona Natural Cerra

* Apellido 1 Apellido 2 * Nombre

caceres sdarez carolina M

El Nombre "CACERES SUAREZ CAROLINA" No Existe, Este Nombre Estara Sujeto A Revision
Posterior Por Parte De La Camara De Comercio

Si el nombre ya existe se muestra una lista como la siguiente.

Buscar Nombre Persona Natural Cerra

* Apellido 1 Apellido 2 * Nombre

Z0MEezZ SErgio @

El Nombre '"GOMEZ SERGIO' 5i Existe O Existe Uno Similar, Evite Usar Nombres Que Puedan
Generar Confusion Con Otros Ya Registrados

CAMARA MATRICULA NOMBRE
BUCARAMANGA 0000126308 GOMEZ SERGIO
BARRANCABERMEJA 0000072663 GOMEZ SERGIO
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4.2. Asistente de homonimia razén social y sigla

Se debe ingresar el nombre de la empresa o del establecimiento y presionar el botén buscar, si el
nombre no existe se muestra la siguiente imagen.

Buscar Razon Social Cerral

* Razon Social

cooperativa multiactiva del oriente M

El Nombre "COOPERATIVA MULTIACTIVA DEL ORIENTE' No Existe, Este Nombre Estara Sujeto A
Revision Posterior Por Parte De La Camara De Comercio

Si el nombre ya existe se muestra una lista como la siguiente.

Buscar Razon Social Cerra

* Razén Social

El Nombre 'POSTOBON" No Existe, Pero Hay Nombres Similares

CAMARA MATRICULA RAZON SOCIAL
MEDELLIN PARA ANTIOQUIA 0000255704 GASEOQSAS POSADATOBON S A
CARTAGENA 0001283402 POSTOBOM.
LA GUAJIRA 0000087543 POSTOBON MAICAO
LA GUAJIRA 0000108745 POSTOBON RIOHACHA
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4.3. Asistente de direcciones
al presionar una nomenclatura se muestra una caja en la parte inferior del asistente donde se
debe ingresar el nombre o nimero, una vez diligenciada la direccién se agrega al formulario

presionando la flecha ubicada en la parte superior derecha.
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* Direccion

CARRERA 18

NOMENCLATURAS MAS UTILIZADAS

Asistente De Direcciones Cerra

(

(
(
(
(
(
(
(
(
(
(

AFARTAMENTG | [ autorisTA | | AVENIDA ] | BARRIC ] | BLOQUE ]| GALLE ]
CARRERA | DiagoNAL | | ECIFICID | [ swometRo | | LOCAL || FISC |
OTRAS NOMENCLATURAS

# ] | | [ AomiusTRACIGN | [ AGRURACIGN | | ALMACEN ] [ APaRTADD |

EE ] BODEGA ] [ eowevar | [ camretERa | | GASA | [cENTRO coMERGIAL

cpapeta | | CONJUNTO | [ consuitomic | [ coRREGIMIENTD | | DEFCSITC | | ESTE |

ETAFA ] | EXTERIOR | | FINCA ] | GARAIE ] | HACIENDA | [ insTALaciONES |

INTERIGR ] LOTE ] MANZANA ] | MODULC ] | R NORTE ]

OCCIDENTE | | CESTE | OFICIMA | | CRIENTE | | FARCELA || FARQUE |

FARQUEADERD | | FASAIE ] | FASED ] [ FEaTomaL ] | FLANTA ]| FORTERIA |

FREDID ] FUENTE ] FUESTO ] | SALON ] [ saALomcomunaL | | SECTCR ]

SOLAR | SOTANC | SUITE | | SUR | | TERRAZA || TORRE |

TRANSVERSAL | [ UNIDADRESIDENCIAL] [ URBANIZACION | | VEREDA ] | VIA ]| ZONA ]

NOMENCLATURAS ADICIONALES AEROPUERTO E|

Ingrese El Nombre O Namero De "#" (Opcional) 45
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4.4, Asistente de actividad econdmica

Se debe digitar el cédigo o la descripcién de la actividad econdmica segun el tipo de busqueda
seleccionado, luego de presionar el botdn buscar se muestra la lista con las coincidencias
encontradas, para seleccionar una actividad econdmica se debe presionar la flecha que se
encuentra a la derecha de cara item.

Buscar Actividad Comercial

Tipo De Busqueda

@ Codigo © Descripcion 27 M

CODIGO DESCRIPCION SELECCIONAR

0127 CULTIVO DE PLANTAS CON LAS QUE SE PREPARAN BEBIDAS.
2711 FABRICACION DE MOTQRES, GENERADORES Y TRANSFORMADORES ELECTRICOS.

FABRICACION DE APARATOS DE DISTRIBUCION Y CONTROL DE LA ENERGIA
ELECTRICA

2712
2720 FABRICACION DE PILAS, BATERIAS Y ACUMULADORES ELECTRICQS
2731 FABRICACION DE HILOS Y CABLES ELECTRICOS Y DE FIBRA OPTICA.
2732 FABRICACION DE DISPOSITIVOS DE CABLEADO

2740 FABRICACION DE EQUIPOS ELECTRICOS DE ILUMINACION

2750 FABRICACION DE APARATOS DE USO DOMESTICO.

00000 © 00O

2790 FABRICACION DE OTROS TIPOS DE EQUIPQ ELECTRICO N.C.P.
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4.5, Asistente de uso de suelo

Inicialmente se debe seleccionar el municipio en donde se encuentra el predio que desea buscar.

Buscar Nomero De Predio Cerrai
Por favor seleccione el municipio para el cual desea realizar la consulta de Usos del suelo:

Seleccione... E|

Luego debe leer y aceptar los términos y condiciones de uso del buscador.

Buscar NOomero De Predio Cerral

Por favor seleccione el municipic para el cual desea realizar la consulta de Usos del suelo:
Floridablanca E|

se pican o fraccionan los alimentos, las cuales deben estar en buen estado de conservacion e higiene; las superficies para el
picado deben ser de material sanitario, de preferencia plastico, nylon, polietileno o teflon.

. La limpieza y desinfeccion de los utensilios que tengan contacto con los alimentos se hara en tal forma y con elementos o
productos que no generen ni dejen sustancias peligrosas durante su uso. Esta desinfeccion debera realizarse mediante la
utilizacidon de agua caliente, vapor de agua o sustancia quimicas autorizadas para este efecto.

j- Cuando los establecimientos no cuenten con agua y equipos en cantidad y calidad suficientes para el lavado y desinfeccion, los
utensilios gue se utilicen deberan ser desechables con el primer uso.

ARTICULO 40. RESPONSABILIDAD. El propietario, la administracion del establecimiento y el personal que labore como
manipulador de alimentos, seran responsables de la higiene y la proteccion de los alimentos preparados y expendidos al consumidor;
y estaran obligados a cumplir y hacer cumplir las practicas higiénicas y medidas de proteccion establecidas en el capitulo Il del
presente decreto.

PARAGRAFO 10. Los manipuladores de alimentos de los restaurantes y establecimientos de consumo de alimentos deben recibir
capacitacion sobre manipulacion higienica de alimentos, a través de cursos a cargo de la autoridad local de salud, de la misma
empresa o por personas naturales o juridicas debidamente autorizadas por la autoridad sanitaria local. Para este efecto se tendran en
cuenta el contenido de la capacitacion, materiales y ayudas utilizadas, asi como la idoneidad del personal docente.

PARAGRAFO 2o0. La autoridad sanitaria competente en cumplimiento de sus actividades de vigilancia y control verificara el
cumplimiento de la capacitacion para los manipuladores de alimentos a que se refiere este articulo.

m,

Después de aceptar los términos y condiciones se pueden seleccionar dos opciones de busqueda:

a. Por nimero predial

Buscar Namero De Predio Cerral

Tipo De Busqueda
® Buscar Por Numero Predial © Buscar Por Direccion

Zona
Sectar

Manzana
No. dul Prodia
—= Tipa

0101 0024901
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b. Por direccién

Cerral

Buscar Nomero De Predio

Tipo De Busqueda
@ Buscar Por Numero Predial @ Buscar Por Direccién

Calle [ #

Seleccione... E|

Una vez realizada la consulta se muestran los resultados. Para seleccionar el numero de predio se
debe presionar la flecha que esta a la derecha de cada item.

Buscar Nimero De Predio

Cerral

Tipo De Busqueda
® Buscar Por Numero Predial © Buscar Por Direccion

zana
Sectar
Manzana
Ho. dul Prodia
—= Tiga

120018 —
0101 0024901

NUMERO PREDIAL ACTIVIDAD DIRECCION SELECCIONAR
010301120018000  RESIDENCIAL TIPO 2 C 109 33 22 26 BR CALDAS (>]
010204120018000  RESIDENCIAL TIPO 1 K 1122 17 CS 324 CONJ RES GUANATA (>]
010202120018000  RESIDENCIAL TIPO 2 C22 12 88 BR NUEVO VILLABEL [>]
010200120018000  RESIDENCIAL TIPO 2 K 6BE 37 69 BR LA CUMBRE (>]
010103120018000  RESIDENCIAL TIPO 2 K 28 195 55 UR EL MANANTIAL (5]
010102120078000  RESIDENCIAL TIPO 2 K 17A5 66 LO 25 MZ C UR EL LIMONC [>]
010101120018000  RESIDENCIAL TIPO 2 C424100 BRLAGOS Il (>]
010100120018901  RESIDENCIAL TIPO 2 K 13 4 28 PH LIZARAZO MENESES L 2 (5]
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