
1.¿Qué es un acta?

Un acta es un texto escrito en el cual se señala lo sucedido y acordado en
una determinada reunión. En el acta se enuncian hechos y se da cuenta de
acuerdos o decisiones que tomaron los órganos colegiados de las sociedades
(Asambleas de accionistas, Juntas de Socios, Junta Directiva, Consejos
Directivos, entre otros). Para que las decisiones tomadas por los órganos
colegiados de las sociedades existan, sean eficaces y válidas, el acta debe
cumplir con los requisitos que los estatutos y la Ley establece.

2.¿Qué requisitos debe contener un acta?

Las actas se pueden presentar para inscripción ante la Cámara de Comercio
de Bucaramanga completas, es decir con trascripción de todas las
deliberaciones y las decisiones que se tomaron en la reunión, o a través de un
extracto del acta.

En cualquiera de los casos el acta debe contener los siguientes requisitos:

• Número del acta.

• Fecha y lugar de la reunión.

• Nombre completo de la sociedad, de acuerdo al certificado de existencia y
representación legal.

• Nombre del órgano social que se reúne: (asamblea de accionistas, junta de
socios, junta directiva, Junta de asociados)




