CAMARADE_ MANUAL DE USUARIO PARA VINCULARSE A
BUCARAMANGA  REUNIONES VIRTUALES EN MICROSOFT TEAMS

Creemos en Santander

1. Recibira un correo electronico con la invitacién para vincularse a una reunién por
Teams, similar al siguiente ejemplo:

[ abr. | Reunidn de Asesoria de Prueba Agenda
8 Miralo en Google Calendar mié 8 de abr de 2020
mié. Cuéndo mié 8 de abr de 2020 6pm - 7pm (COT) No hay eventos anteriores.
Participantes Oscar Mauricio Murillo* 6pm  Reuni6n de Asesoria de Prueba
No hay eventos posteriores.
Si Quizas No Mas opciones

Buen dia.
Este es el agendamiento de |a reunién para asesoria de Camara de Comercio de Bicaramanga, que usted ha solicitade.

Para reunirse, haga click en el link que aparece a continuacién, cinco minutos antes del dia agendado:

Unirse a reunién de Microsoft Teams

Més informacion sobre Teams | Opciones de la reunian

2. Paraingresar se debe hacer clic en el link que se muestra al final del correo

Unirse a reunion de Microsoft Teams

3. Al hacer clic en este link se abre una pantalla en su explorador web, con la
siguiente informacion:

A U

GAaF.

Disfruta de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacion de escritorio

Descargar la aplicacion de Windows Unirse por Internet en su lugar

:Ya tienes la aplicacién de Teams? Iniciarlo ahora
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4. Tiene la opcion de descargar el aplicativo y entrar a la reunion por alli con la
opcion:

Descargar la aplicacion de Windows

Pero si desea ingresar a la reunién desde el explorador web, sin descargar
nada, puede hacerlo con la opcion:

Unirse por Internet en su lugar

5. Al escoger esta opcion debe fijarse que el navegador sea Chrome o Microsoft
Edge. El navegador solicitara permisos para acceder al micréfono y camara del
equipo:

teams.microsoft.com quiere
& Usar tu micréfono

WM Usar tu camara

Selecciona Permitir para que Microsoft Teams pueda
usar el micréfono y la camara para las llamadas y las
reuniones en este explorador.

‘Cuando lo hagas, activaremos tus dispositivos durante un momento para configurarlos.

6. Una vez se seleccione Permitir, automaticamente se muestra la siguiente
pantalla, para que el usuario digite un nombre y proceda a ingresar a la reunion
dando clic en el boton Unirse ahora y finalmente empieza su cita.

Elegir la configuracion de audio y video para

Reunién actual

Escriba el nombre Unirse ahora

I - —-
Lo3 Dispositivos




