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[P resentacion

Qué es el Proceso de Simplificacion de
Tramites?

Conelfin de facilitar y favorecer el proceso
de creacion de empresas y apoyar de
manera decidida y efectiva a los
empresarios, las Camaras de Comercio
del pais han dado inicio al proceso de
Simplificacion de Tramites.

Ventajas del Proceso de SimplificaciUn
de Tr-mites

El Proceso de Creacion y Constitucion de
Empresas se reduce a un Gnico paso.

Con un solo trdmite el empresario puede
darinicio a sus actividades comerciales.

El empresario podra gestionar todas sus
obligaciones y documentos en un solo
lugar.

En su primera etapa, el proceso de
simplificacion de tramites se ha traducido
en la creacion de los CENTROS DE
ATENCION EMPRESARIAL — CAE —para
que el empresario gestione todas sus
obligaciones y documentos en un solo
lugar.

Porqué los Centros de Atencion al
Empresario-CAE?

Con los Centros de Atencién Empresarial,
el empresario se ahorrara una serie de
tramites aislados y dispendiosos, por un
Proceso Unificado que facilitard de
manera funcional la creacion de
empresas. En principio, los Centros de
Atencién Empresarial, operaran en las
mismas sedes de las Camaras de
Comercio del pais, ofreciendo a los
empresarios beneficios tangibles tales
como:

Reduccion del tiempo en el proceso de
formalizacion de suempresa.

Disminucién de costos por servicios de
intermediacion en cada uno de los pasos
para constitucion y legalizacion de
empresas.

Se minimizan los riesgos de corrupcion
por el menor contacto con diferentes
entidadesy personas.

Se reduce a un solo contacto la gestion
para iniciar actividades mercantiles,
mediante el tramite que hace el
empresario enla Camara de Comercio.
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Acceda a la pagina del Centro de
Atencion Empresarial digitando:
www.sintramites.com
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En Ia seccion Futuro Empresario,
hagacllcken Registrese.

En la seccion Tr-mites Virtuales
podré ingresar después de haberse
reglstrado

En la seccion Necesita Asesorla
encontrard la asesoria virtual del
Centro de Atencion Empresarial.
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Para conocer si el nombre que
desea utilizar le es permitido, haga
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click en Consultas y seleccione
Consulta de Nombre. Igualmente
recuerde efectuar la Consulta de
Uso de Suelo.
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Diligencie la informacién requerida,
teniendo en cuenta digitar su
nombre tal y como aparece en la
cédula.  Esta informacion sera
reportada de igual manera en que
usted la digita a la Camara de
Comercio, la DIAN vy la Alcaldia.
Haga click en Reglstrese.
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Inmediatamente revise su correo
electronico, en él encontrara su
nombre de usuario y la
contraseOaasignada.
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Ingrese nuevamente a
www.sintramites.com en la
seccion Tr-mites Virtuales, digite el
usuario, la contraseQa asignada y
hagaclickenIngresar.
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En la pantalla encontrara un icono
azul referente a Formularios, haga
click sobre él y aparecerd una
ventana con los formularios
respectivos.

Si requiere ayuda adicional,
descargue el tutorial para
formularios
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Lea detenidamente las sugerencias
de consulta de nombre, sefiale el
recuadro de lecturay hagaclickenel
boton De acuerdo.
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realizar larespectiva consulta.
. J

-|I w
= [ -mmumhﬁwv«lﬂmwm @
L O B ARCE B 1 RREE B2 D A

ERNELLS BE -0REEE
¥ Lt s ysapeificec sustes sonlulec, mambenc e sndid 4 sumerss o b
S '.:-..-n':':‘.'..'b'.'...u.'.‘_._'.."?.."'".._u._'.‘:."“ by Wirrsn b 2imascda ol rember Sesim ar plval tosa m siegn er e weriman
il b, i it [T ¥ H—.

- ol s B

P s b I T BRIt ek e el ety
i e e, . rar v e, T A RO
= .-q.-—.-.--zqa--- o e ams 44y s s AT B o
B 5‘.::".‘:...::.*".@ popiet
- e ek, e fmalilo-wpialor i e ¥
g e oy iy e e ey o ey e, e et
o i [LE =TT ET"Y
- 1!

. P if e vt e el demesrs

# dm Ty de (e e d P rmssngs e ssesedca sdaricade pee
B e i e i D | =
e .u—-- 0 -—u
s —"'—- ETATE, P 0 BOERAT O NN, S
ST e _.‘._._"'_"_"_-‘-."-.?1'.':-1-__-' . .
LT L M= Smre

e

-
- - i
E -~ CORHLILTE Cff HiftfiD=ik - B

Parelire de euprases

FRANE .

o i ol s wer rmemmnssewien vars b canadle v Hinsessin

Parrlie annaniun is baginin b nalier o sdiie s o

Etuye de Nomd selraddonsds vasdars bas oo absnhde reepamcab Bdad,

Niwn uﬂ'u.l.kidld dml wimmidy red e la mﬂ:im wra puitar coedlcins can
 FemrEEEs v oI B anie la Y e i e = Ind mira v mmerin

HIEMFS, FE NF T FMARE NF Fllid, & 4%

5 .: CORSULTE B HiGol fib=l A - ol
-
| Farshre de enprase

Escriba el nombre de la empresa y
haga click en Verificar para
consultar siya existe.
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Haga click en VersiUn de
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impresiUn y luego en imprimir.
Esta impresion debe presentarse en
la Camara de Comercio junto con
los formularios diligenciados vy
firmados alfinal del proceso.

Lea detenidamente las similitudes
que existen para ese nombre
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evitando confusiones posteriores en
la matricula.  Haga click en
Seleccionar paraincertar el nombre
en el formulario.
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porcentaje que corresponde,
recuerde que la sumatoria del

porcentaje es 100%.
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Indique el nimero de
establecimientos que conforman la
empresa, de acuerdo con la
actividad econémica que

desarrollan.
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( @0 encuentre este icono (lupa),
a hacer click sobre él para

realizar larespectiva consulta.
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Escriba una palabrarelacionada con
la actividad econémica que desea
buscar y haga click en el boton
Consultar.
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Seleccione el codigo CHU mas
parecido a la actividad que va a
desarrollar, haga click sobre el
numero enlatabla.
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Haga click en el botdn Insertar para
enviar el codigo al formulario.
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Repita la consulta y seleccione la
siguiente lupa si requiere sefialar
otra actividad econémica.

Recuerde reportar las actividades
econémicas por orden de
importancia.

do encuentre este icono
dario), deberd hacer click
sobre él para seleccionar la fecha.
Luego haga click sobre el n"'mero
que indica la fecha a reportar y haga

clicken Seleccionar.
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Cuando llegue al Registro de
Establecimientos, debe crear
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en Nuevo establecimiento y
diligencie los datos respectivos.

Diligencie minimo una
referencia comercial con el
numero telefonico.
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Seleccione la direccion del establecimiento.
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Para consultar la viabilidad del uso
de suelos: realice la consulta y
seleccion del codigo CIIU de cada
actividad y haga click en Verificar
para consultar si son actividades de:
1. Uso principal, 2. Uso
complementario o 3. Uso no
permitido.

Pararegresar haga clicken Cerrar.
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Seleccione la actividad.

Hagaclick en Insertar.
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Repita la consulta y seleccione la
siguiente lupa si requiere sefialar
otra actividad econémica.

Recuerde reportar las actividades
econdémicas por orden de
importancia.

Haga click en Verificar.
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matricula si el resultado de su
consulta es: 1. Uso principal U 2.
Uso complementario, en caso de
ser: 3. Uso no permitido, no podr:
continuar y deber- dirigirse a la
Oficina de PlaneaciUn de la Alcaldia
correspondiente.

Si todo esta correcto haga click en
Cerrarventana.
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Haga click en Seleccionar sobre el
renglon que corresponda a la

direcciony niimero predial.
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Seleccione el barrio,
diligencie el espacio
ocupado por el
establecimiento de comercio
y el porcentaje de -rea que
ocupa en la actividad
comercial, la sumatoria es el
100%.

Guarde cambios y hagaclick en
Regresar.
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En la parte superior N'mero de
RadicaciUn DIAN, debe
diligenciarse el nimero que aparece
debajo del codigo de barras del
formulario del RUT que se diligencio
(13 digitos).

Siya posee el nimero de NIT, debe
indicarse la existencia del mismo.
Haga clicken Regresar.
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En la barra de herramientas, haga
click en la opcion Imprimir

Formularios.

Es necesario que imprima minimo

dos (2) copias de cada formulario.
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Seleccione laempresa.
Haga click en Mostrar reporte.

Selecione el establecimiento.
Haga click en Mostrar reporte.
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ICOMNTEC

CERTIFICADO

DE GESTION
DE LA CALIDAD

Codigo N’ 1416 - 1

Servicio de registros pablicos:

registro mercantil, registro
Gnico de proponentes y
registro de entidades sin
animo de lucro. Servicios de
capacitacion. Servicios de
conciliacion, servicios de
informacion empresarial,
servicio de afiliacion y
servicios de alquiler de
auditorios y salas.

NTC-1SO 9001:2000

CAMARA

DE COMERCIO DE BUCARAMANGA

(sintramites 4911

I Centro de Atencion Empresarial - CAE
C-mara de Comercio de Bucaramanga
Cra. 19 No. 36 - 20 piso 1
tel: (7) 652 7000
www.camaradirecta.com
Bucaramanga - Colombia



